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Kommunestyret i Molde har 59 representanter. Formannskapet innstiller til kommunestyret.
Kommunestyrets mgter starter kl. 16. Junimgtet og desembermgtet starter kl. 10.

Funksjon til folkevalgte er regulert i kap. 5 i Lov om kommuner og fylkeskommuner. Folkevalgte
organ treffer sine vedtak i mate, jf. kommuneloven kap. 11.

1. FORBEREDELSE AV SAKER TIL KOMMUNESTYRET

Ordfgreren sgrger for at de saker som legges fram for kommunestyret, er forberedt politisk pa
forsvarlig mate og i samsvar med de regler, lover, reglement og andre bindende bestemmelser gir.

Formannskapet innstiller til vedtak i saker om gkonomiplan, arsbudsjett og skattevedtak, nar lov
ellers pabyr det, i alle starre og viktige saker sa langt dette ikke er lagt til fast utvalg, styre eller rad,
og i saker som kommunestyret for gvrig krever behandlet av formannskapet.

Ordfgreren bevirker at saksdokumentene mangfoldiggjgres og sendes kommunestyrets medlemmer
og varamedlemmer, kommunedirektgren, assisterende kommunedirektgr, kommunalsjefer,
Kontrollutvalget og kommunerevisjonen samtidig med innkallingen til kommunestyremgtet (jfr. kap 2
nedenfor).

2. INNKALLING TIL MZTE OG DOKUMENTUTLEGGING

Kommunestyret holder mgte nar det selv bestemmer det, nar ordfgreren finner det pakrevd eller nar
1/3 av medlemmene krever det.

Mgter kan avholdes som fiernmgte, kommuneloven § 11-7. Utvalget avgjgr selv nar det er
nadvendig & avholde mgte som fiernmgte.

Ved fysiske mater plikter alle medlemmer og innkalte varamedlemmer & mgte fysisk.

Ordfareren kaller kommunestyret sammen til mgtet. Dette gjgres ved & sende innkallingen og
saksdokumentene til hvert enkelt medlem, de varamedlemmer som skal mgte, kommunedirektgaren,
assisterende kommunedirektar og kommunalsjefene. | innkallingen fagres opp tid og sted for mgtet og
oppgave over de sakene som skal behandles. Samtidig sendes innkalling og saksdokumentene til
kommunerevisjonen og Kontrollutvalget.

Innkallingen skal kunngjares pa hensiktsmessig mate og med rimelig varsel, minst 5 dager,
innkallingsdagen, men ikke mgtedagen, medregnet. Innkallingen sendes elektronisk. Innkallingen
skal inneholde opplysninger om tid og sted for mgtet, spesifisert oppgave over de saker som skal
behandles og opplysning om hvor saksdokumentene er lagt ut. Dokumenter som er unntatt
offentlighet kopieres pa rosa ark og sendes i post til de faste medlemmene. Dokumentene leveres
inn ved mgatets slutt.

Kommunestyrets medlemmer og varamedlemmer kan ogsa ga gjennom saksdokumentene pa
kontoret til politisk sekretariat.

3. VARAMEDLEMMER OG FORFALL

Kan et medlem eller et innkalt varamedlem ikke mgte i kommunestyret pa grunn av lovlig forfall, skal
det uten opphold melde dette til politisk sekretariat og si fra om forfallsgrunnen. Politisk sekretariat
kaller straks inn varamedlem. Det samme gjgr han/hun nar han/hun er kjent med at noen ma fratre
som ugild i sak som skal behandles i mgtet.

Ma& noen pa grunn av lovlig forfall forlate mgtet under forhandlingene, melder han/hun straks fra til
mgtelederen. Varamedlem som er til stede, eller som om mulig blir kalt inn, trer inn i stedet for
ham/henne.



Har et varamedlem lovlig tatt plass i forsamlingen, og den hvis plass han/hun har inntatt, eller et
varamedlem som i nummerorden star foran ham/henne, deretter innfinner seg, tar han/hun del i
mgatet inntil den sak er behandlet ferdig som var pabegynt da vedkommende innfant seg.

4. ANDRE MZTEDELTAKERE

Kommunedirektgren tar del i mgtet med mgte- og talerett. Assisterende kommunedirektgar og
kommunalsjefer deltar i matet og kan fa ordet i de saker som faller inn under vedkommende sitt
forvaltningsomrade i den utstrekning kommunedirektgren finner det hensiktsmessig.

Andre kan ta del nar seerskilt lovbestemmelse gir dem rett til det og da med de rettigheter og plikter
vedkommende lov gir dem.

Politisk sekretariat deltar i mgtet. Likesa andre kommunalt ansatte og seerlig sakkyndige nar
ordfgreren eller kommunestyret kaller dem inn. Disse kan gi opplysninger og utredninger, men har
for gvrig ikke mulighet til & ta del i forhandlingene.

5. M@TELEDER, APNE ELLER STENGTE D@RER OG
TAUSHETSPLIKT

Ordfgreren eller varaordfgreren eller, om begge disse har forfall, en ordstyrer som velges av
kommunestyret, leder mgtet.

Mgtet holdes for &pne dgrer, streames og sendes direkte pd KommuneTV.

Kommunestyret kan etter kommunelovens § 11-5 gjgre vedtak om at en enkelt sak behandles for
stengte derer. Forhandlinger om dette foregar for stengte darer hvis mgtelederen krever det, eller
kommunestyret vedtar det.

Blir det vedtatt & behandle en sak for stengte derer, plikter kommunestyrets medlemmer, de
kommunalt ansatte og personer som gjar tieneste for kommunen, & bevare taushet om
forhandlingene og om de vedtak som gjgres.

Taushetsplikten varer inntil annet matte bli bestemt, eller inntil de hensyn til kommunen eller andre
som har bevirket vedtaket om forhandlingene for stengte darer, er falt bort.

6. M@TETS APNING

Ved mgtets start roper mgtelederen opp medlemmene og varamedlemmene som skal mgte for
fraveerende medlemmer. Er det lovmessig minste antall til stede, erkleeres mgtet satt, og tilhgrerne
(publikum) far adgang til tilhgrerplassene, dersom forhandlingene ikke fares for stengte derer.

Fra dette tidspunkt og til mgtet er slutt kan ikke noen av forsamlingens medlemmer forlate salen for
kortere eller lengre tid uten pa forhdnd & melde fra til mgtelederen.

Medlemmer og varamedlemmer som mgter etter oppropet, melder seg til mgtelederen far de tar
plass.

7. REKKEFZLGEN FOR BEHANDLING AV SAKENE OG SAK
SOM ER TATT OPP TIL BEHANDLING

Er det under oppropet reist tvil om gyldigheten av noe forfall, behandles farst dette. Deretter
behandles de saker som er nevnt i innkallingen, og i den orden de er nevnt der.

Foresparsler behandles likevel etter de gvrige saker uten hensyn til mulig nummerorden pa
innkallingen.



Kommunestyret kan vedta annen rekkefglge.

Er en sak tatt opp til behandling, kan matet ikke heves far saken er avgjort ved avstemning, eller
kommunestyret vedtar & utsette forhandlingene om den.

Sak som ikke er nevnt i innkallingen til kommunestyremgtet, kan ikke tas opp til realitetsavgjarelse
dersom mgtelederen eller 1/3 av forsamlingen setter seg mot at den avgjgres.

8. INHABILITET

Den som etter kommunelovens § 11-10 er inhabil i en sak, eller som kommunelovens § 11-11 blir
fritatt, tar ikke del i behandlingen av vedkommende sak.

9. MJTELEDERENS REDEGJYJRELSE FOR SAKEN OG
TALERNES REKKEFZLGE

Mgtelederen leser opp den betegnelse saken har fatt pa innkallingen. Han/hun gjengir det forslag,
eller den uttalelse som kommunedirektgren matte ha gitt om denne ikke er sendt medlemmene fer
mgtet.

Er det utarbeidet saksframstilling, leser han/hun opp forslaget til vedtak etter denne og sier fra om de
dokumenter som er kommet inn etter at saksframstillingen var avgitt. Han/hun redegjar for saken sa
langt han/hun finner det pakrevd.

Mgtelederen spgr om noen vil ha ordet i saken. Talerne far ordet i den rekkefglge de ber om det. Ber
flere om ordet samtidig, avgjer mgtelederen rekkefglgen mellom dem.

Ved behandling av saker med vesentlig prinsipiell betydning skal ordet gis til de politiske
gruppelederne i den rekkefglge som falger av partienes starrelse.

10. NAR MEDLEMMENE TAR DEL | ORDSKIFTET

Taleren skal rette sine ord til mgtelederen, ikke til forsamlingen. Han/hun skal holde seg ngye til den
sak eller til den del av saken som ordskiftet gjelder og mgtelederen skal se til at det blir gjort.

Det ma ikke sies noe som krenker forsamlingen, noen av medlemmene eller andre. Heller ikke er det
lov til & lage stak eller uro som uttrykk for misngye eller bifall.

Overtrer noen reglementets ordensbestemmelser, skal mgtelederen advare han/henne, om
ngdvendig to ganger. Retter han/henne seg enda ikke etter reglementet, kan mgtelederen ta fra
han/henne ordet eller ved avstemning la forsamlingen avgjgre om vedkommende skal stenges ute
fra resten av mgatet.

11. MOTELEDERENS FUNKSJON UNDER ORDSKIFTET

Mgtelederen ma ikke avbryte noen som har ordet, med mindre det skjer for & opprettholde de
bestemmelser som er gitt i reglementet, eller for a rette misforstaelser fra talerens side.

Vil mgtelederen utenfor den utredning som er nevnt i kap 9 farste ledd, ta del i ordskiftet med mer
enn ganske korte innlegg, skal han overlate ledelsen av forhandlingene til en annen, jfr. kap 5 farste
ledd.



12. AVGRENSNING OG AVSLUTNING AV ORDSKIFTET

Far ordskiftet i en sak er begynt og under ordskiftet, kan kommunestyret vedta at taletiden skal
avgrenses til et bestemt antall minutter for hvert innlegg. Fra dette kan det gjgres unntak for:

® Ordfgrer
® |eder for hver partigruppe innen forsamlingen

® For dem som for anledningen er valgt som leder for andre grupper innen forsamlingen, nér
matelederen har fatt melding om slikt valg f@r ordskiftet begynner

® Kommunedirektar

Dersom ikke annet er bestemt er taletiden for et innlegg inntil 3 minutter. For replikker og
svarreplikker er begrensningen inntil %2 minutt.

Finner kommunestyret at en sak er drgftet ferdig, kan det vedta & avslutte ordskiftet om saken.

Ved behandling av forslag om & korte ned taletiden eller om & slutte ordskiftet ma& bare en taler fa
have til & ta ordet for og en imot forslaget, hver bare en gang og med hgyst to minutters taletid.

13. FORSLAG

Forslag kan ikke legges fram av andre enn kommunestyrets medlemmer med mindre seerlig
lovbestemmelse gir ogsa andre rett til & sette fram forslag.

Forslaget skal leveres inn skriftlig til mgtelederen. Gar forslaget ut pa hvem som skal velges eller
ansettes, pa at den sak som behandles skal utsettes, sendes til formannskapet eller annet
kommunalt organ eller p& at et forslag ikke skal vedtas, kan det gis muntlig. Skriftlig forslag skal
undertegnes av forslagsstilleren. Mgtelederen refererer forslaget.

14. SAKEN TAS OPP TIL AVSTEMMING

Nar ordskiftet er ferdig, sier mgtelederen fra at saken tas opp til avstemming. Fra da og til den er
avgjort ved avstemming, ma det ikke veere mer ordskifte om den eller settes fram noe nytt forslag til
den. Heller ikke er det i dette tidsrom hgve til & ta noen annen sak opp til behandling.

Bare de medlemmer som er til stede i salen i det gyeblikk saken tas opp til avstemming, har rett til &
stemme. De kan ikke forlate salen fgr avstemmingen er ferdig, og plikter & stemme.

Ved valg og ansettelser kan blank stemmeseddel brukes.
Er saken delt opp eller det skal stemmes over flere forslag, setter mgteleder fram forslag om

rekkefglge av stemmegivningen. Blir det ordskifte om dette, skal mgtelederen ngye se til at talerne
holder seg til avstemmingsspgrsmalet.

15. PROGVEAVSTEMNING

For endelig avstemming i en sak kan forsamlingen vedta prgveavstemninger, som ikke er bindende.
Er det forslag som det skal stemmes over, delt i flere poster eller paragrafer, bgr det i alminnelighet
stemmes forelgpig over hver enkelt post eller paragraf, og deretter til slutt, i tilfellet ogsa her etter en
prgveavstemning, over hele innstillingen eller hele forslaget.

16. STEMMEMATEN

Avstemning iverksettes pa en av disse matene:

1. Ved stilltiende godkjenning, nér ikke noen uttaler seg mot et forslag som mgtelederen setter
fram med spgrsmal om noen har noe & uttale mot det.



2.

Ved at mgtelederen oppfordrer de medlemmer som er mot et forslag, til & reise seg eller a
rekke opp handen. Nar mgtelederen bestemmer det, eller ett medlem krever det, holdes
kontraprgve ved at deretter de som stemte for forslaget, reiser seg eller rekker opp handen.

. Ved navneopprop, ja eller nei som svar, nar mgtelederen roper opp navnene pa dem som

mgater. Det bestemmes ved loddtrekning hvilket navn oppropet skal begynne med, og det
fortsettes sd i alfabetisk orden. Et medlem som mgtelederen oppnevner til det, kontrollerer
stemmegivningen ved merking pa medlemsfortegnelsen. Navneopprop brukes nar
maotelederen bestemmer det, eller ett medlem krever det, og dette krav far tilslutning av minst
1/5 av forsamlingen, og nar mgtelederen eller 1/5 av forsamlingen mener at utfallet av en
stemmegivning etter punkt 2 foran (med etterfglgende kontraprgve) ikke med sikkerhet kan
fastslas. Stemmegivning over om navneopprop skal brukes, skjer — uten forutgaende
ordskifte — pa den maten som er nevnt under 2.

. Ved sedler uten underskrift. To medlemmer som mgtelederen oppnevner til det, teller opp

stemmene.

Stemmesedler kan bare brukes ved valg og ved ansettelse av tjenestemenn. De skal brukes ved
slike avstemninger nar noe medlem krever det.

Star ved avstemningen stemmene like, gjgr mgtelederens stemme utslaget i ansettelsessaker der
denne er forpliktet til & underskrive sin stemmeseddel, mens valg avgjares ved loddtrekning.

17.

INTERPELLASJONER OG SP@RSMAL

A. Interpellasjoner

Utenfor de saker som er administrativt forberedt og forelagt kommunestyret, kan hvert medlem av
kommunestyret i medhold av kommunelovens 8§ 11-2 rette forespgrsel til ordfgreren i form av
interpellasjon etter falgende regler:

1.

2.

Interpellasjonen ma veere innlevert skriftlig sa tidlig som mulig far kommunestyremgate den
gnskes besvart i, og senest 10 virkedager fgr kommunestyremgte.

Interpellasjonen gjgres kjent for kommunestyrets medlemmer ved at den sendes ut sammen
med saksdokumentene og sakliste.

. Interpellasjonen behandles ved mgtets slutt og etter at de gvrige sakene i det oppsatte

matekartet er ferdighehandlet. Den som har meldt interpellasjonen, har adgang til &
framlegge en muntlig begrunnelse. | tilfelle settes begrenset taletid.

. Ordfgreren besvarer interpellasjonen.
. Ved eventuelt ordskifte i forbindelse med interpellasjonen, kan interpellanten,

kommunedirektagren og gruppelederne for de politiske partiene i kommunestyret ha ordet to
ganger. For gvrig skal ingen ha ordet mer enn en gang.

. Eventuelle forslag som matte bli framsatt i forbindelse med interpellasjonen, kan ikke

avgjeres i matet, hvis ordfegreren eller 1/3 av de mgtende representanter motsetter seg det.

B. Spgrsmal

| tillegg til foresparsel, dvs. den rett et kommunestyremedlem har i henhold til kommunelovens § 11-

2, jfr.

reglementets kap 17 A, er det anledning til & stille sparsmal til ordfareren. Da gjelder falgende

regler:

1.

2.
. Sparreren retter selv spgrsmalet muntlig til ordfereren, og kan fa adgang til & grunngi dette. |

Sparsmal ma veere levert inn skriftlig sa tidlig som mulig far mgtet, og senest slik at
ordfgreren har to hele virkedager pa & besvare spgrsmalet, mgtedagen ikke medregnet.

Ordfareren bestemmer om spgrsmalet skal besvares far eller etter den gvrige sakliste.

tilfelle settes taletiden til 5 minutter. Er sparreren ikke til stede i mgtet, kan et annet medlem
ta opp spgrsmalet som sitt. Dette ma i tilfellet meddeles ordfgreren far matet tar til. Hvis ikke
det skjer, anses spgrsmalet som bortfalt.

. Svaret gis muntlig av ordfgreren.
. Etter at svar er avgitt, har spgrreren adgang til & stille et tilleggsspgrsmal, som ma ha

sammenheng med det opprinnelige sparsmalet.



6. Det er ikke debatt i forbindelse med sparsmal, og det er ikke adgang til & fremsette forslag.

C. Merknad til 17 A og 17 B

| tvilstilfelle avgjar ordfgreren om innkommet skriv fra en kommunestyrerepresentant er & oppfatte
som spgrsmal eller interpellasjon.

18. SENDENEMNDER (DEPUTASJONER)

Utsendinger fra sammenslutninger eller grupper som vil mgte for kommunestyret og uttale seg om
en sak, skal melde fra om dette til ordfgreren senest dagen fgr mgtet.

Forsamlingen avgjgr om utsendingene skal tas imot. Blir de mottatt, mgter de utenfor mgtesalen for
et utvalg av kommunestyrets medlemmer. | utvalget bgr sa vidt mulig de forskjellige partigrupper
veere representert. Er ordfgreren eller varaordfgreren medlem av utvalget, gjgr han/hun tjenesten
som leder i dette, ellers velger utvalget selv leder.

Etter & ha hgrt utsendingene og i tilfellet tatt imot skriftlig utgreiing fra dem, gir lederen i utvalget
kommunestyret melding om det som utsendingene har anfgrt. Angar det noen sak pa innkallingen,
gir han/nhun melding nar denne saken blir behandlet. Ellers gir han/hun den etter at de saker som er
nevnt i innkallingen, er behandlet. | siste tilfellet gjelder for den videre behandling det som er bestemt
i kap 17 om forslag i forbindelse med forespgrsler.

19. ORDEN | SALEN OG BYGNINGEN

Mgteleder skal sgrge for & opprettholde god orden i mgtesalen og i bygningen ellers. Han/hun skal
saledes se til at talerne ikke avbrytes eller forstyrres fra noen kant. Hvis tilhgrerne ved meningsytring
eller pa annen mate forstyrrer fornandlingene eller for gvrig opptrer pa en mate som strider mot god
orden, kan mgtelederen la tilhgrerplassene tammes eller vise vedkommende tilhgrer ut.

Tegninger, tabeller eller lignende ma ikke veere anbrakt eller anbringes i salen under mgtene, med
mindre mgtelederen eller i tilfelle kommunestyret samtykker.

20. BOKFZRING AV FORHANDLINGENE OG M@TETS SLUTT

Kommunestyret fgrer bok for mgtene sine.

I mateboka fares inn for hvert mgte matested og tid, innkallingen (dato og mate), fravaerende
medlemmer og mgtende varamedlemmer. Trer noen fra eller trer noen til under forhandlingene,
bokfgres dette slik at en av boka sammenholdt med medlemsfortegnelsen ser hvem som har tatt del
i behandlingen av hver sak.

For gvrig bokfares det som ma til for & vise gangen i forhandlingene, og at vedtakene gjeres etter
rett framgangsmate. Sakene bokfares i rekkefglge for kalenderaret, og slik at en kan se hva saken
gjelder. Under hver sak bokfares de forslag som blir satt fram, bortsett fra de forslag vedkommende
sakens realitet som ikke blir gjort til gjenstand for stemmegivning (jfr. kap 7 siste ledd og kap 17
foran).

Mgatelederen, eller kommunestyret i tilfelle protest blir reist mot hans/hennes bestemmelser, avgjar
om noen protokollfarsel skal tillates.

Mgteboka underskrives av mgteleder og minst to andre medlemmer.

Etter matet tas utskrift av mateboka. Mgteboken sendes elektronisk til samtlige medlemmer og
varamedlemmer som var til stede i mgtet, foruten til de medlemmer som hadde forfall.



21. ANMODNING OM NY BEHANDLING AV AVGJORT SAK

Formannskapet eller fast utvalg, styre eller rad, nar det gjelder saker som disse forbereder direkte til
kommunestyret, kan avsla anmodning om & ta opp til ny behandling sak som lovlig er avgjort av
samme kommunestyre, n&r anmodning kommer inn fgr det er gatt tre maneder fra den dag
kommunestyret gjorde endelig vedtak i saken.

Vedtatt av Molde kommunestyre 14. november 2019 (sak 11/19), sist endret av Molde
kommunestyre 17. september 2020 (sak 97/20).
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